江南大学学校学位英语考试巡考、监考要求

在江南大学学校学位英语考试中，本着对每一位考生负责的态度，做到公平、公正，要求巡考和监考人员对有关考试的每个环节严格按规范操作，现将有关注意事项通知如下：
一、考试材料的分发与回收   本次考试每个考点的巡考人员由教务处安排，主监考由继网院安排，副监考由当地考点安排。

1、 考试材料的分发（30人为一个标准考场）：

a、 试卷册一袋，内有答题纸、答题卡一袋、考场记录一张

b、 带有考生图像的签到表一份

c、 每个考点备用试卷册、备用答题纸、答题卡各一袋

2、 考试材料的回收

a、 答题纸、答题卡装袋密封带回（答题纸装入试卷袋中）

b、 考场记录、考生签到表不装入密封袋，单独带回

c、 回收的试卷册在巡考人员在场的情况下销毁

d、 备用试卷册、备用答题纸、答题卡（如果起用备用卷，需附上说明，并由巡考签字）。
1、 检查考点考场安排及监考人员职责：

1、 督促考点在考前对学生进行诚信教育和考风考纪教育；

2、 每30人一个考场，考场不要设在阶梯教室，相邻两个座位间隔80厘米以上；

3、 监考人员必须提前15分钟进考场，张贴考场号及座位号,认真进行清理考场并在黑板上书写考试时间及考试要求等内容。
4、 本次考试没有听力，全部笔试。考生进场后，检查考生证件（学生证和身份证），宣布考试纪律，考试时，考生严禁携带手机、小灵通等通讯设备或有存贮功能的电子设备进入考场，如有考生带进考场，须交监考教师保管，否则一律以违规论处。考生不得将试卷私自截留、抄录，否则一律以考试违规论处。
    5、 9：30（以打铃为准）宣布考试开始，9：45以后禁止考生入场，迟到者一律以缺考论处。
6、监考人员进考场必须关闭手机，严禁在考场内接、打手机及收、发短信，考试期间，监考人员要不断巡视考场，不做与监考无关的事，发现问题及时报告巡考老师或考点负责人，在不影响考试进行的前提下，及时处理突发事件，并在考场记录上详细记录；如发现违纪考生，记录后让违纪考生认可签字，并带回违纪材料随考场记录上交回学校。
7、11：30考试结束，主监考宣布考试结束，并立即令考生停止答题。副监考维持考场秩序，主监考到各考生桌面上收答题卡、答题纸、试卷册，清点无误后，方能放考生离开考场，严禁考生带走试卷册、答题卡、答题纸。

8、将整理好的答题卡、答题纸清点核查无误后密封。试卷装订与回收的办法：答题纸按准考证号从小到大顺序排列后用订书机装订后加封条密封，装入试卷袋并用封条密封；答题卡按准考证号从小到大顺序排列后装入答题卡专用袋并用封条密封。试卷册在巡考人员在场的情况下销毁。
                     江南大学教务处         

