演示文稿
单选题
1、在PowerPoint 2003中，关于幻灯片放映的方式，下面说法错误的是______。 
A：演讲者放映（全屏幕）
B：观众自行浏览（窗口）
C：在展台浏览（全屏幕）
D：在桌面浏览（窗口）
答案：D

2、PowerPoint 2003中自带很多的图片文件，将它们加入演示文稿中，应插入的对象是______。

A：剪贴画
B：自选图形
C：对象
D：符号
答案：A

3、PowerPoint 2003中，在浏览视图下，按住Ctrl键并拖动某张幻灯片，可以完成的操作是______。
A：移动幻灯片
B：复制幻灯片
C：删除幻灯片
D：选定幻灯片
答案：B

4、对于PowerPoint 2003中文本框内的文字，设置项目符号可以采用的是______。
A："工具"中的自定义命令项
B："插入"菜单中的"项目符号"命令项
C："编辑"菜单中的"项目符号"命令项
D："格式"菜单中的"项目符号"命令项
答案：D

5、在PowerPoint 2003幻灯片窗格中，选择要居中的文本单击"居中对齐"按钮，结果是______。
A：文本框居于显示器屏幕中央
B：文本框居于幻灯片窗格中央
C：所选择的文本居于显示器屏幕中央


D：所选择的文本居于文本框中央
答案：D

6、在PowerPoint 2003中，插入剪贴画的操作可以是______。
A：单击工具栏中的"插入艺术字"按钮


B：选择"编辑"菜单中的"插入新幻灯片"选项 

C：选择"编辑"菜单中的"文本框"选项


D：单击工具栏中的"插入剪贴画"按钮


答案：D

7、属于PowerPoint 2003设置放映方式的选项中，不包括的是______。
A：演讲者放映
B：观众自行放映
C：投影机放映
D：在展台浏览
答案：C

8、在PowerPoint 2003中，可以在窗口中同时看到演示文稿中的多张幻灯片的视图是______。
A：幻灯片放映
B：幻灯片浏览
C：备注
D：普通
答案：B

9、在PowerPoint 2003幻灯片浏览视图方式下，双击幻灯片可______。
A：直接进入普通视图
B：弹出快捷菜单
C：插入备注或说明
D：删除该幻灯片
答案：A

10、在PowerPoint 2003中，改变当前一张幻灯片的布局，应选择"格式"菜单中的命令是______。
A：幻灯片版式
B：幻灯片配色方案
C：应用设计模式
D：母板
答案：A

11、下列不属于PowerPoint 2003的视图是______。
A：普通视图
B：幻灯片浏览视图
C：阅读视图
D：幻灯片放映视图
答案：C

12、要想使幻灯片内的标题、图片、文字等按用户要求顺序出现，应进行的设置是______。
A：自定义动画
B：幻灯片切换
C：幻灯片链接
D：设置放影方式
答案：A

13、在PowerPoint的幻灯片浏览视图中不可以进行的工作有______。
A：复制幻灯片
B：删除幻灯片
C：幻灯片文本内容的编辑修改
D：重排演示文稿所有幻灯片的次序
答案：C

14、在PowezPoint中按功能键[F6]的功能是______。
A：打印预览
B：拼写检查
C：切换下一个窗格
D：样式检查
答案：C

15、在PowerPoint中,要选定多个图形时,需______,然后用鼠标单击要选定的图形对象。
A：先按住[Alt]键
B：先按住[Home]键
C：先按住[Shift]键
D：先按住[Ctrl]键
答案：D

16、PowerPoint演示文稿设计模板的文件扩展名是_______。
A：PPT

B：EXE

C：POT

D：PPS

答案：C

17、在PowerPoint中，安排幻灯片对象的布局可选择______来设置。
A：配色方案
B：应用设计模板
C：背景
D：幻灯片版式
答案：D

18、在PowerPoint的打印对话框中,不是合法的"打印内容"选项是______。
A：备注页
B：幻灯片
C：讲义
D：幻灯片浏览
答案：D

19、PowerPoint中演示文稿的"配色方案"的协调色有_______。
A：6种
B：8种
C：12种


D：24种
答案：C

20、在PowerPoint的浏览视图下，对于复制对象的操作，可以使用快捷键_____+鼠标拖动实现。
A：SHIFT    

B：Ctrl        

C：Alt   



D：Alt + Ctrl

答案：B

21、PowerPoint中，对幻灯片排序、添加、删除和整体构思都特别有用的视图是______。
A：普通视图
B：幻灯片浏览视图 

C：幻灯片放映视图
D：备注页视图
答案：B

22、在PowerPoint中，可以复制幻灯片的视图状态是_______。
A：幻灯片浏览 

B：预留框
C：幻灯片播放
D：备注页
答案：A

23、在PowerPoint插入表格中输入数字的默认格式是_______。
A：左对齐
B：右对齐
C：居中
D：两端对齐
答案：A

24、PowerPoint的演示文稿具有5种视图：幻灯片、幻灯片浏览、备注、幻灯片放映和_______。
A：普通
B：大纲
C：页面
D：联机版式
答案：B

25、在PowerPoint中，母版用于设置每张幻灯片的预设格式，母版类型有______。
A：幻灯片母版、标题母版、讲义母版和备注母版
B：幻灯片母版、标题母版和备注母版
C：幻灯片母版、标题母版和讲义母版
D：幻灯片母版、讲义母版和备注母版
答案：D

26、在PowerPoint中，设置幻灯片的放映方式中用户可以设置的放映选择有______。
A：循环放映
B：放映时不加旁白
C：放映时不加动画
D：以上均可
答案：D

27、演示文稿打包后,在目标盘片上产生一个名为______的解压包执行文件。
A：Setup.exe

B：Pngsetup.exe

C：Pres0.ppz

D：Install.exe

答案：B

28、PowerPoint中，要终止幻灯片的放映，应使用的快捷键是______。 

A：Ctrl＋C

B：ALT+F4

C：End

D：Ctrl＋F1

答案：B

29、在"插入"菜单上，单击"新幻灯片"按钮可以实现______。
A：一个新的模板文件
B：一个新的演示文稿
C：一张新的幻灯片
D：一个新的备注文件
答案：C

30、要不连续选定多张幻灯片，在单击选定的幻灯片视图按钮前，应按住______。
A：SHIFT键
B：CTRL键
C：ENTER键
D：ALT键
答案：B

31、打开PowerPoint，按CTRL+N 的功能是建立______。
A：一个演示文稿
B：一张幻灯片
C：一个新的模板文件
D：一个新的备注文件
答案：A

32、从当前这张幻灯片开始放映的快捷键是______。
A：CTRL+F5

B：F5

C：Enter

D：Shift+F5

答案：D

33、要设置幻灯片背景为view.jpg图画，需要对幻灯片进行的操作是______。
A：插入→图片→来至文件
B：插入→图片→剪贴画
C：背景→效果填充→图片
D：背景→渐变→预设
答案：C

34、自定义幻灯片的配色方案，可以实现______。
A：幻灯片中的前景颜色
B：幻灯片中的背景颜色
C：幻灯片中母版的颜色
D：幻灯片中标题、项目符号及文本的颜色
答案：D

35、在PowerPoint中，只需放映全部幻灯片中的2、5、9三张，采用的操作是______。
A：选择"幻灯片放映"菜单中的"设置放映方式"命令
B：选择"幻灯片放映"菜单中的"自定义放映"命令
C：选择"幻灯片放映"菜单中的"幻灯片切换"命令
D：选择"幻灯片放映"菜单中的"自定义动画"命令
答案：B

36、PowerPoint中，为幻灯片某一元素添加动画效果的操作方法是_______。
A："选择幻灯片中元素" → "幻灯片放映" → "自定义放映"

B："选择幻灯片中元素" → "幻灯片放映" → "动画方案"

C："选择幻灯片中元素" → "幻灯片放映" → "自定义动画"

D："选择幻灯片中元素" → "幻灯片放映" → "设置放映方式"

答案：C

37、PowerPoint中，为某一张幻灯片修改设计模板效果的操作方法是_______。
A："选择幻灯片" → " 格式" → "幻灯片设计"

B："选择幻灯片" → " 插入" → "幻灯片版式"

C："选择幻灯片" → " 视图" → "母板"

D："选择幻灯片" → " 格式" → "背景"

答案：A

38、PowerPoint中，怎样使幻灯片中元素按照用户特定的路线来设置动画进入的效果_______。
A：动画效果是事先确定的，只能选择，不能改变
B：只能用FLASH 软件制作，实现这样的效果
C：插入动画对象
D：自定义动画 → 添加效果 → 绘制自定义动作路径
答案：D

39、PowerPoint中，要改变幻灯片中艺术字的样式， 在 _______ 进行操作。
A：图片工具栏
B：绘图工具栏
C：艺术字工具栏
D：阴影样式
答案：C

40、PowerPoint中，若希望将D:\picture.jpg图片文件作为幻灯片的背景， 在 _______ 进行操作。
A：直接插入图画文件作为背景
B：设置背景→填充效果→图片中选择
C：设置背景→填充效果→图案中选择
D：设置背景→渐变效果→纹理中选择
答案：B

操作题
1、打开考生文件夹下的文件"pp12.ppt"，并完成如下操作：
  1）插入一张空白版式幻灯片，在幻灯片右侧插入垂直文本框，输入文字：保护地球和环境；
  2）插入考生文件夹下的声音文件"sou12.mid"，要求自动播放；
  3）将幻灯片的切换方式设置为阶梯状向右下展开。
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
2、打开考生文件夹下的文件"pp9A.ppt"，完成以下操作要求：
  1）将第二张幻灯片中的文字颜色设为亮蓝色（注意：请用自定义标签中的红色0，绿色255，蓝色255），加粗；
  2）在第三张幻灯片中插入考生文件夹下的图片文件"pic9.jpg"；
  3）将所有幻灯片的切换方式设置为向左插入。
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
3、打开考生文件夹下的文件"ppt99.ppt"，完成以下操作要求：
  1）将幻灯片中的文字设置为60号，颜色设为绿色（注意：请用自定义标签中的红色0，绿色255，蓝色0），并为文字设置动画效果为：向内溶解；
  2）在第一张幻灯片前插入一张标题幻灯片，并在新插入的幻灯片中插入考生文件夹下的声音文件"sound99.wav"，并使其自动播放；
  3）将第一张幻灯片的切换方式设置为水平百叶窗。
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
4、打开考生文件夹下的文件"10.ppt"，并完成如下操作：  

  1）在第2张幻灯片的最右边插入垂直文本框"作者简介"；
  2）在第2张幻灯片后插入一张版式为"标题，文本与剪贴画"的新幻灯片，作为第3张幻灯片；
  3）为第3张幻灯片添加标题为"作者简介"，在右边的剪贴画框中插入考生文件夹下的图片文件"zzq.jpg"。
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
5、打开考生文件夹下的文件"21.ppt"，并完成如下操作：
  1）在第1张幻灯片右侧插入考生文件夹下的图片文件"pic21.jpg"；
  2）在第5张幻灯片之后插入一张"标题幻灯片"；
  3）在新插入的"标题幻灯片"（第6张）中，标题位置输入"可爱的大熊猫"，并设置字体为隶书、80号、颜色设为白色（注意：请用自定义标签中的红色255，绿色255，蓝色255），在副标题位置输入"2005年4月"；
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
6、打开考生文件夹下的文件"pp17.ppt"，并完成如下操作：
  1）将第一张幻灯片中的文字设置为楷体_GB2312，并为文字设置动画为：棋盘，方向：跨越；
  2）插入一张空白版式幻灯片作为第三张幻灯片，在第三张幻灯片中插入考生文件夹下的影片文件"mov17.avi"，要求自动播放；
  3）将所有幻灯片的切换方式设置为向上擦除。
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
7、打开考生文件夹下的文件"pp36.ppt"，并完成如下操作：  

  1）插入一张空白版式幻灯片作为第一张幻灯片，在第一张幻灯片中插入考生文件夹下的影片文件"mov36.avi"，要求单击时播放；
  2）将第二张幻灯片中的文字设置为54号字、倾斜，并为文字设置动画为：擦除，方向：自左侧；
  3）将所有幻灯片的切换方式设置为随机水平线条。

完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
8、打开考生文件夹下的文件"pp55.ppt"，并完成如下操作：  

  1）将第一张幻灯片中的文字设置为36号、加下划线，并为文字设置动画为：百叶窗，方向：水平；
  2）插入一张空白版式幻灯片作为第三张幻灯片，在第三张幻灯片中插入考生文件夹下的声音文件"sou55.mid"，要求自动播放；
  3）将所有幻灯片的切换方式设置为盒状收缩。

完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
9、打开考生文件夹下的文件"pp75.ppt"，并完成如下操作：  

  1）将第三张幻灯片中的文字设置为黑体、颜色设为桃红色（注意：请用自定义标签中的红色255，绿色0，蓝色255）；
  2）在第二张幻灯片中插入考生文件夹下的影片文件"mov75.avi"，要求自动播放，设置影片的动画效果为：圆形扩展；
  3）将所有幻灯片的切换方式设置为阶梯状向左上展开。
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。

10、打开考生文件夹下的文件"pp85.ppt"，并完成如下操作：
  1）在第一张幻灯片中插入考生文件夹下的影片文件"mov85.avi"，要求自动播放；
  2）插入一张空白版式幻灯片作为第二张幻灯片，并在幻灯片的左下方插入水平文本框，输入文字：一次有趣的春游；
  3）将输入的文字设为54号、字体颜色设为黄色（注意：请用自定义标签中的红色255，绿色255，蓝色0）；并为文字设置动画为：切入，方向：自底部；
  4）将所有幻灯片的切换方式设置为溶解。
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下
11、打开考生文件夹下的文件"pp104.ppt"，并完成如下操作：  

  1）将第二张幻灯片中的文字设置为隶书、阴影；
  2）在第一张幻灯片中插入考生文件夹下的图片文件"pic104.jpg"，并设置图片动画效果为：百叶窗，方向：垂直；
  3）将所有幻灯片的切换方式设置为横向棋盘式。
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
12、打开考生文件夹下的文件"pedu03.ppt"，并完成如下操作：  

  1）将幻灯片设计模板设置为"Capsules"型模板；
  2）插入一张空白版式幻灯片作为第四张幻灯片，在第四张幻灯片中插入考生文件夹下的图片文件"pedu03.jpg"；
  3）将所有幻灯片的切换方式设置为盒状收缩。

完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
13、打开考生文件夹下的文件"pedu06.ppt"，完成以下操作要求：
  1）插入三张标题版式幻灯片，并输入主标题分别为"幻灯片1"、"幻灯片2"、"幻灯片3"；
  2）将第一张幻灯片中的文字设置为黑体、阳文，并为文字设置动画为：闪烁一次，速度：中速；
  3）将所有幻灯片的切换效果设置为从右抽出。
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
14、打开考生文件夹下的文件"pedu11.ppt"，完成以下操作要求：
  1）将幻灯片设计模板设置为"Capsules"型模板；
  2）在所有幻灯片中插入页脚"中华大学"；
  3）设置第二张幻灯片版式为"空白"版式。
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
15、打开考生文件夹下的文件"pedu17.ppt"，完成以下操作要求：
  1）将所有幻灯片的背景颜色"填充效果-纹理-粉色面巾纸"；
  2）设置第一张幻灯片中的标题文本为隶书、96号、黄色（注意：请用自定义标签中的红色255，绿色255，蓝色0）字；
  3）设置第二张幻灯片的文本用隶书、黄色（注意：请用自定义标签中的红色255，绿色255，蓝色0），文本居中。
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
16、打开考生文件夹下的"Power1.ppt"文件，完成以下操作要求：
  1）将最后一张幻灯片向前移动，作为演示文稿的第一张幻灯片；
  2）将移动后的第一张幻灯片版式修改为"标题幻灯片"，并在副标题处键入"盲人摸象"文字，楷体_GB2312，40号字；
  3）全文幻灯片切换效果设置为"从左下抽出"。 

完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
17、打开考生文件夹下的文件"power30.ppt"，并完成如下操作：  

  1）第一张幻灯片标题添加自定义动画效果＂展开＂；
  2）对第二张幻灯片中文字加自定义动画"棋盘"效果；
  3）将所有幻灯片的切换方式设置为＂向下插入＂。
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
18、打开考生文件夹下的"T144.ppt"文件，完成以下操作要求：
    1）将第一张幻灯片设计模板为"Blends"型模板；
    2）设置第二张幻灯片的背景为"填充效果--纹理-粉色面巾纸"；
    3）设置所有幻灯片的片间切换效果为垂直梳理。
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
19、打开考生文件夹下的"T155.ppt"文件，完成以下操作要求：
  1）将第一张幻灯片标题文字的自定义动画效果为＂菱形＂；
  2）将所有幻灯片加白（注意：请用自定义标签中的红色255，绿色255，蓝色255）红（注意：请用自定义标签中的红色255，绿色0，蓝色0）双色水平过渡效果背景；
  3）将所有幻灯片的切换方式设置为＂向右插入＂。
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
20、打开考生文件夹下的"T195.ppt"文件，完成以下操作要求：
l）将第三张幻灯片版式改变为"标题和竖排文字"；
2）设置第二张幻灯片标题字体字号是：黑体，48磅；
3）将全文幻灯片的切换效果设置成"向左擦除"。
完成以上操作后，将该文件以原文件名保存在考生文件夹下。
。
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