电子表格
单选题
1、启动Excel 2003应用程序后自动建立的工作簿文件中自动带有电子工作表的个数为________。
A：4

B：3

C：2

D：1

答案：B

2、在Excel 2003中，电子工作表中的行号为________。
A：数字
B：字母
C：数字与字母混合
D：第一个为字母其余为数字
答案：A

3、在Excel 2003中，若一个单元格的地址为F5，则其右边紧邻的一个单元格的地址为________。
A：F6

B：G5

C：F4

D：E5

答案：B

4、在Excel 2003中，若一个单元格的地址为F5，则其下边紧邻的一个单元格的地址为________。
A：F6

B：E5

C：G5

D：F4

答案：A

5、在Excel 2003中，假定一个单元格的列标为D，行号为12，则该单元格名称为______。
A：D,12

B：12,D

C：12D

D：D12

答案：D

6、在Excel 2003中，可进行数据操作的最小单位是______。
A：工作簿
B：工作表
C：单元格
D：单元格区域
答案：C

7、在Excel 2003的电子工作表中建立的数据表，通常把每一列称为一个________。
A：记录
B：元组
C：属性
D：关键字
答案：C

8、在Excel 2003中，数据源发生变化时，相应的图表______。
A：自动跟随变化
B：手动跟随变化
C：不跟随变化
D：不受任何影响
答案：A

9、在Excel 2003图表中，使用x轴作为______。
A：分类轴
B：数值轴
C：函数轴
D：公式轴
答案：A

10、在Excel 2003中，能够很好地通过矩形块反映每个对象中不同属性值大小的图表类型是______。
A：柱形图
B：折线图
C：饼图
D：XY散点图
答案：A

11、在Excel 2003的图表中，能反映出数据变化趋势的图表类型是________。
A：柱形图
B：折线图
C：气泡图
D：饼图
答案：B

12、在Excel 2003的饼图类型中，应包含的数值系列的个数________。
A：1

B：2

C：3

D：任意
答案：A

13、在Excel 2003中，创建图表过程需要相继经过______。
A：1步
B：2步
C：3步
D：4步
答案：D

14、在创建Excel 2003图表的过程中，第1步是选择图表的________。
A：源数据
B：类型
C：插入位置
D：选项
答案：B

15、在Excel 2003中，一个饼图能够反映______。
A：一个数值列中的数据
B：两个数值列中的数据
C：三个数值列中的数据
D：一个或两个数值列中的数据
答案：A

16、在Excel 2003中，能够编辑图表的是利用右键单击图表所产生的快捷菜单和________。
A：常用工具栏
B：格式工具栏
C：绘图工具栏
D：图表工具栏
答案：D

17、Excel 2003主界面窗口的标题栏的最右端存在着窗口控制按钮的个数为______。
A：4

B：3

C：2

D：1

答案：B

18、在Excel 2003中，电子工作表中的行号为________。
A：字母
B：数字
C：数字与字母混合
D：第一个为字母其余为数字
答案：B

19、在Excel 2003中，一个单元格的二维地址包含所属的________。
A：列标与行号
B：行号
C：列标
D：列标或行号
答案：A

20、在Excel 2003的工作表中最小操作单位是__________。
A：一列
B：一行
C：单元格
D：一张表
答案：C

21、在Excel 2003中，可进行数据操作的最小单位是______。
A：工作簿
B：工作表
C：一块单元格区域
D：一个单元格
答案：D

22、在Excel 2003的饼图类型中，应包含的数值系列的个数为______。
A：3个
B：2个
C：1个
D：任意
答案：C

23、在Excel 2003中进行图表创建时需要打开的对话框是______。
A：图表向导
B：符号插入
C：函数输入
D：对象链接
答案：A

24、Excel 2003是______。
A：电子表格软件
B：幻灯片制作软件
C：文字处理软件
D：数据库管理软件
答案：A

25、Excel 2003应用程序的快捷图标是______。
A：[image: image1.png]



B：[image: image2.png]



C：[image: image3.png]



D：[image: image4.png]



答案：D

26、Excel 2003工作簿文件的默认扩展名为______。
A：doc

B：xls

C：mdb

D：ppt

答案：B

27、Excel 2003主界面窗口中编辑栏上的"fx"按钮用来向单元格插入______。
A：公式
B：函数
C：数字
D：文字
答案：B

28、初次打开Excel 2003时，系统自动打开的电子工作簿文件的名称为______。
A：Sheet1

B：Book1

C：File1

D：文档1

答案：B

29、启动Excel 2003应用程序后自动建立的工作簿文件的文件名为______。
A：工作簿
B：Book1

C：BookFile1

D：工作簿文件
答案：B

30、在Excel 2003中，输入数字作为文本字符使用时，需要输入的先导字符为______。
A：分号
B：逗号
C：单引号
D：双引号
答案：C

31、Excel 2003中,一张电子工作表的结构为______。
A：树型表
B：三维表
C：二维表
D：一维表
答案：C

32、在Excel 2003图表中，通常使用垂直Y轴作为______。
A：分类轴
B：公式轴
C：数值轴
D：文本轴
答案：C

33、在Excel 2003中，在创建图表过程所打开的图表类型对话框中，包含有标准类型选项卡和______。
A：一般类型选项卡
B：函数类型选项卡
C：普通类型选项卡
D：自定义类型选项卡
答案：D

34、在Excel 2003中，能够很好地通过扇形反映同一属性中的每个值在总值中比重大小的图表类型是______。
A：圆柱图
B：折线图
C：饼图
D：对数图
答案：C

35、在创建Excel 2003图表的过程中，第1步是选择图表的________。
A：选项
B：源数据
C：类型
D：插入位置
答案：C

36、在Excel 2003中，折线图类型属于图表中的______。
A：标准类型
B：自定义类型
C：任何类型
D：扩展类型
答案：A

37、在Excel 2003中，柱形图类型属于图表中的________。
A：复合类型
B：标准类型
C：简单类型
D：自定义类型
答案：B

38、在Excel 2003中，若一个单元格的地址为D7，则其右边第2个单元格的地址为________。
A：B7

B：F8

C：F7

D：E4

答案：C

39、在Excel 2003中，若一个单元格的地址为F12，则其下面第2个单元格的地址为_______。
A：D12

B：H12

C：F15

D：F14

答案：D

40、在Excel 2003中，假定要向一个单元格输入文本数据12345，则输入的内容为________。
A：&12345

B：=12345

C：'12345

D：12345

答案：C

操作题
1、打开考生文件夹下的"EXCEL考题27.xls"，完成以下操作：
1）计算每个人的工资合计；
2）利用自动筛选功能筛选出奖金≥1000元的所有人的信息；
3）将筛选后的姓名和奖金用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
2、打开考生文件夹下的"EXCEL考题45.xls"，完成以下操作：
1）计算各人的工资合计；
2）利用自动筛选功能筛选出奖金在500-1000元之间的记录；
3）按筛选后出的结果将姓名和奖金用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
3、打开考生文件夹下的"EXCEL考题47.xls"，完成以下操作：
1）计算各学生的总分；
2）利用自动筛选功能筛选出总分≥90的记录；
3）把筛选出来的学生姓名和总分用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
4、打开考生文件夹下的"EXCEL考题48.xls"，完成以下操作：
1）计算各学生的总分；
2）利用MAX( )函数求出各学科的最高分；
3）把各学科的名称和学科最高分用簇状柱形图表示出来存放到sheet2中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
5、打开考生文件夹下的"EXCEL考题65.xls"，完成以下操作：
1）计算各学生的总分；
2）统计出参加每个学科考试的学生人数以及学生总人数；
3）将学生的姓名和总分用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
6、打开考生文件夹下的"EXCEL考题71.xls"，完成以下操作：
1）计算各考生的平均分（结果保留一位小数）；
2）利用高级筛选功能筛选出语文、数学、英语之中任一门课的成绩大于等于80的所有记录；
3）把第2步的筛选结果复制到Sheet2工作表中，从单元格A1位置起存放。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
7、打开考生文件夹下的"EXCEL考题195.xls"，完成以下操作：
1）在N2单元格中计算出12个月体重的平均值；
2）以月份作为分类轴，以体重作为数值轴，用数据点折线图表现出体重随月份的变化，把它存放到数据表下面。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
8、打开考生文件夹下的"EXCEL考题201.xls"，完成以下操作：
1）计算各学生各门课程成绩的平均分（不保留小数）；
2）按数学成绩的升序排列记录；
3）将学生姓名和平均分用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
9、打开考生文件夹下的"EXCEL考题203.xls"，完成以下操作：
1）用MAX函数求出各门课程成绩的最高分；
2）把所有课程名和最高分用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
10、打开考生文件夹下的"EXCEL考题205.xls"，完成以下操作：
1）计算每个学生各门课程的总分；
2）计算每个学生各门课程的平均分（结果保留一位小数）；
3）把学生姓名、总分和平均分用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
11、打开考生文件夹下的"EXCEL考题226.xls"，完成以下操作：
1）用MAX( )函数求各学科的最高分；
2）求各学生成绩的平均分（结果保留两位小数）；
3）将姓名和年龄用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
12、打开考生文件夹下的"EXCEL考题227.xls"，完成以下操作：
1）计算每种产品在各地区的平均价（结果保留2位小数）；
2）将所有记录按平均价降序排列；
3）将产品一列和平均价一列用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
13、打开考生文件夹下的"EXCEL考题428.xls"，完成以下操作：
1）计算出每月销售合计；
2）计算出每个地区销售合计；
3）将各地区名称和地区合计值用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
14、打开考生文件夹下的"EXCEL考题430.xls"，完成以下操作：
1）计算出每个学生各门课程成绩的平均分（结果保留2位小数）；
2）计算出每个学生各门课程成绩的最高分；
3）自动筛选出最高分≥90的所有学生记录；
4）把筛选结果复制到sheet2工作表中的对应位置（从单元格A1位置起存放）。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
15、打开考生文件夹下的"EXCEL考题450.xls"，完成以下操作：
1）计算出各学生的平均分（结果保留2位小数）；
2）自动筛选出平均分最高的10条记录；
3）再按平均分升序排列所有记录；
4）把筛选结果复制到Sheet2工作表中的对应位置上（从单元格A1位置起存放）。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
16、打开考生文件夹下的"EXCEL考题398.xls"，完成以下操作：
1）计算出6个月体重的平均值（保留1位小数）；
2）以月份作为分类轴，以体重作为数值轴，用饼图表现出来，把它存放到数据表下面。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
17、打开考生文件夹下的文件"EXCEL考题472.xls"，完成以下操作：
1）合并及居中A1:H1单元格区域，并使用黑体显示其内容；
2）居中显示数据表中的每个属性名；
3）居中显示每个学生的每门课程的成绩；
4）计算出每个学生的总成绩。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
18、打开考生文件夹下的"EXCEL考题498.xls"，完成以下操作：
1）计算出6个月体重的平均值（保留1位小数）；
2）以月份作为分类轴，以体重作为数值轴，用数据点折线图表现出体重随月份的变化，把它存放到数据表下面。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
19、打开考生文件夹下的"EXCEL考题499.xls"，完成以下操作：
1）计算出6个月产量的平均值（保留1位小数）；
2）以月份作为分类轴，以产量作为数值轴，用饼图表现出来，把它存放到数据表下面。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
20、打开考生文件夹下的"EXCEL考题500.xls"，完成以下操作：
1）计算出每件商品的总量，总量=库存量+销售量；
2）计算出每件商品的总价，总价=单价*总量；
3）在G8单元格中计算出所有商品的总价之和。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
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