电子表格

所有40道单选题

1、Excel 2003主界面窗口菜单栏中包含的菜单选项的个数为______。
A：6

B：12

C：15

D：9
答案：D

2、在Excel 2003的操作界面中，整个编辑栏被分为左、中、右三个部分，左面部分显示出______。
A：某个单元格名称
B：活动单元格名称
C：活动单元格的列标
D：活动单元格的行号
答案：B

3、在Excel 2003的一个工作表中，最多能包含的列数为______。
A：10

B：100

C：256

D：1000

答案：C

4、在Excel 2003中，单元格地址包括所处位置的______。
A：行地址
B：列地址
C：列和行的地址
D：区域地址
答案：C

5、在Excel 2003中，日期和时间属于______。
A：数字类型
B：文字类型
C：逻辑类型
D：错误值
答案：A

6、在Excel 2003中，日期数据的类型属于________。
A：数字
B：文字
C：逻辑
D：时间
答案：A

7、在Excel 2003的单元格中，若把输入的数字作为文字则必须输入先导字符______。
A：'

B：.

C：-

D：%

答案：A

8、在Excel 2003中,表示逻辑值为真的标识符为______。
A：F

B：T

C：FALSE

D：TRUE

答案：D

9、在Excel 2003中,表示逻辑值为假的标识符为______。
A：F

B：T

C：FALSE

D：TRUE

答案：C

10、在Excel 2003的一个单元格中输入函数时，必须使用的前导字符为______。
A：$

B：%

C：&

D：=

答案：D

11、Excel 2003主界面窗口中默认打开有格式工具栏和________。
A：列表工具栏
B：常用工具栏
C：绘图工具栏
D：窗体工具栏
答案：B

12、在Excel 2003的一个工作表中，最多能包含的列数为______。
A：100

B：50

C：256

D：625

答案：C

13、在Excel 2003中，时间数据的类型属于________。
A：日期
B：逻辑
C：文字
D：数字
答案：D

14、在Excel 2003中，给当前单元格输入数值型数据时，默认为______。
A：居中
B：右对齐
C：左对齐
D：随机
答案：B

15、在Excel 2003中，求一组数值中的最大值函数为______。
A：MAX

B：SUM

C：MIN

D：AVERAGE

答案：A

16、在Excel 2003中，求一组数值之和的函数为______。
A：SUM

B：MAX

C：MIN

D：AVERAGE

答案：A

17、在Excel 2003的单元格中，输入函数=sum(10,20,13)，得到的值为______。
A：25

B：33

C：43

D：45

答案：C

18、在Excel 2003中，向一个单元格输入公式或函数时，使用的前导符为______。
A：<

B：>

C：=

D：%

答案：C

19、在Excel 2003中，选择一块单元格区域后，若要实现合并及居中的功能则最少需要单击格式工具栏中相应的______。
A：2个按钮
B：3个按钮
C：4个按钮
D：1个按钮
答案：D

20、在Excel 2003的格式工具栏中，不包含的按钮是______。
A：合并及居中
B：货币样式
C：保存
D：边框
答案：C

21、在Excel 2003中，日期和时间属于______。
A：文字类型
B：数字类型
C：错误值
D：逻辑类型
答案：B

22、在Excel 2003工作表的单元格中，若想输入作为学号的数字字符串550327，则应输入______。
A：'550327

B：550327

C：'550327'

D："550327"

答案：A

23、在Excel 2003的单元格中，若要把输入的数字当作文字，则必须输入的先导字符为______。
A：#

B：%

C：&

D：'

答案：D

24、在Excel 2003中,表示逻辑值为真的标识符为______。
A：T

B：TRUE

C：FALSE

D：F

答案：B

25、在Excel 2003中，假定一个单元格的地址表示为$D25，则该单元格的行地址为______。
A：D

B：25

C：45

D：30

答案：B

26、在Excel 2003中，假定一个单元格的地址表示为H$18，则它属于该单元格的________。
A：一维地址表示
B：混合地址表示
C：绝对地址表示
D：相对地址表示
答案：B

27、在Excel 2003中，单元格地址表示M$10属于______。
A：相对引用
B：绝对引用
C：列绝对行相对的混合引用
D：列相对行绝对的混合引用
答案：D

28、在Excel 2003中，单元格D7的列相对行绝对的混合引用地址为________。
A：D7

B：$D7

C：D$7

D：$D$7

答案：C

29、在Excel 2003中，A7和N9围成的单元格区域的表示为______。
A：A7#N9

B：A7+N9

C：A7:N9

D：A7<N9

答案：C

30、在Excel 2003的一个工作表上的某一单元格中，若要输入计算公式2008-4-5，则正确的输入为______。
A：2008-4-5

B：=2008-4-5

C："2008-4-5"

D：'2008-4-5

答案：B

31、在Excel 2003中，向一个单元格输入公式或函数时，使用的前导符为________。
A：<

B：=

C：&

D：%

答案：B

32、在Excel 2003中，向一个单元格输入公式时，必须使用的前导字符为______。
A：=

B：$

C：&

D：%

答案：A

33、在Excel 2003中，假定在一个单元格中所存入的计算公式为=13*5+2，则该单元格的值为__________。
A：13*5+2

B：=13*5+2

C：67

D：65

答案：C

34、在Excel 2003中，假定单元格B2和B3的值分别为6和12，则公式=2*(B2+B3)的值为______。
A：36

B：12

C：24

D：6

答案：A

35、在Excel 2003中，假定B2单元格的值为5，D2单元格的值为6，则公式=B2*D2的值为________。
A：11

B：22

C：30

D：56

答案：C

36、在Excel 2003中，求出一组数值个数的函数为__________。
A：COUNT

B：NOW

C：AVERAGE

D：COUNTA

答案：A

37、在Excel 2003中，若一个单元格的地址为F12，则其左下方紧邻的一个单元格的地址为_______。
A：E13

B：G13

C：E11

D：G11

答案：A

38、在Excel 2003中，假定一个单元格的地址为H38，则称该单元格的地址为______。
A：混合地址
B：相对地址
C：绝对地址
D：三维地址
答案：B

39、在Excel 2003中，假定一个公式中包含有单元格$H38，则称该地址的行号为________。
A：相对地址
B：绝对地址
C：混合地址
D：不变地址
答案：A

40、在Excel 2003中，假定需要利用F8单元格计算D8+E8的值，则输入为________。

A：=D8+E8

B：D8+E8

C：%D8+E8

D：'D8+E8

答案：A

所有20道操作题

1、打开考生文件夹下的"EXCEL考题18.xls"，完成以下操作：
1）计算各学生的总分；
2）用MAX( )函数求出各学科的最高分；
3）将姓名和WORD成绩用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
2、打开考生文件夹下的"EXCEL考题23.xls"，完成以下操作：
1）计算各学生的平均分（结果保留一位小数）；
2）利用自动筛选功能筛选出数学成绩≥70的学生；
3）将筛选出来的学生的姓名和数学成绩用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
3、打开考生文件夹下的"EXCEL考题36.xls"，完成以下操作：
1）计算各学生的总分；
2）利用自动筛选功能筛选出数学成绩≥85的记录；
3）按筛选后的结果将学生的姓名和数学成绩用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
4、打开考生文件夹下的"EXCEL考题82.xls"，完成以下操作：
1）计算各学生的总分；
2）计算各学科平均分（保留两位小数）；
3）将学生的姓名和总分用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
5、打开考生文件夹下的"EXCEL考题200.xls"，完成以下操作：
1）计算出每件商品的总价，总价=单价*数量；
2）以名称作为分类轴，以总价作为数值轴，用饼图表示出来，把它存放到数据表下面。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
6、打开考生文件夹下的"EXCEL考题202.xls"，完成以下操作：
1）用函数求出每个学生各门课程成绩的最高分；
2）将学生姓名和最高分用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
7、打开考生文件夹下的"EXCEL考题203.xls"，完成以下操作：
1）用MAX函数求出各门课程成绩的最高分；
2）把所有课程名和最高分用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
8、打开考生文件夹下的"EXCEL考题220.xls"，完成以下操作：
1）用B18单元格统计出学生人数；
2）利用自动筛选功能筛选出语文和数学成绩都及格（即≥60）的所有学生记录；
3）根据筛选结果将学生的姓名、语文和数学三列数据用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
9、打开考生文件夹下的"EXCEL考题232.xls"，完成以下操作：
1）计算各考生的总分；
2）用MIN( )函数求各学科的最低分和总分的最低分；
3）将各数值列名称和对应的最低分用簇状柱形图表示出来存放到sheet2中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
10、打开考生文件夹下的"EXCEL考题236.xls"，完成以下操作：
1）计算各考生的平均分（结果保留一位小数）；
2）利用高级筛选功能筛选出语文或数学成绩大于等于80的所有记录；
3）把筛选结果复制到Sheet2工作表中的对应位置上，从单元格A1位置起存放。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
11、打开考生文件夹下的Excel工作簿"EXCEL考题269.xls"，在Sheet1工作表中完成如下操作：
1）利用"判断"列中的每个单元格判断左边两个单元格的值之和是否大于等于3200，若是显示1否则显示0；
2）利用IF函数和填充实现上述功能。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
12、打开考生文件夹下的"EXCEL考题285.xls"，完成以下操作：
1）用函数计算每个学生的平均分（保留2位小数）；
2）通过条件格式设置，当平均分大于75时则采用蓝色，否则为红色显示。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
13、打开考生文件夹下的"EXCEL考题288.xls"，完成以下操作：
1）计算各学生的平均分（结果保留2位小数）；
2）利用自动筛选功能筛选出数学成绩不大于85，同时又不小于70的所有的学生；
3）按平均分降序排列筛选结果。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
14、打开考生文件夹下的"EXCEL考题298.xls"，完成以下操作：
1）计算出6个月体重的平均值（保留1位小数）；
2）以月份作为分类轴，以体重作为数值轴，用数据点折线图表现出体重随月份的变化，把它存放到数据表下面。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
15、打开考生文件夹下的"EXCEL考题444.xls"，完成以下操作：
1）计算出每个学生各门课程的总分；
2）自动筛选出总分最低的8条记录；
3）接着再自动筛选出英语成绩小于60分的所有记录；
4）将筛选结果复制到Sheet2工作表中的对应位置上（从单元格A1位置起存放）。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
16、打开考生文件夹下的"EXCEL考题449.xls"，完成以下操作：
1）计算出每个学生各门课程的总分；
2）按总分的降序排列所有记录；
3）自动筛选出总分最高的8条记录；
4）把筛选结果复制到Sheet2工作表中的对应位置上（从单元格A1位置起存放）。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
17、打开考生文件夹下的"EXCEL考题400.xls"，完成以下操作：
1）计算出每件商品的总价，总价=单价*(库存量+销售量)；
2）以名称作为分类轴，以总价作为数值轴，用饼图表示出来，把它存放到数据表下面。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
18、打开考生文件夹下的"EXCEL考题303.xls"，完成以下操作：
1）计算每门课程成绩的平均分（结果保留2位小数）；
2）将课程名称和对应的平均分用簇状柱形图表示出来存放到sheet1中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
19、打开考生文件夹下的"EXCEL考题332.xls"，完成以下操作：
1）计算各学生的总分；
2）利用自动筛选功能筛选WORD成绩不低于25分、同时Excel成绩不低于20分的所有记录；
3）将筛选结果中的学生姓名、WORD成绩和Excel成绩用簇状柱形图表示出来存放到sheet2中。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
20、打开考生文件夹下的"EXCEL考题458.xls"，完成如下操作：
1）利用公式计算出每个职工的房价款，房价款=住房面积*2800*(1-房屋年限/100)；
2）将房价款栏内的数据设置为千位分隔样式（保留2位小数）。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
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